ROMANIA o Lechinta, nr.506
JUDETUL BISTRITA-NASAUD Tel. 0263-274433,Fax: 0263-274325
COMUNA LECHINTA e- mail:primaria.lechinta@yahoo.com

PRIMAR Website: http://www.primarialechinta.ro

DISPOZITIE
privind numirea doamnei Suciu Mihaela-Emilia-inspcctor superior in cadrul biroului
buget contabilitate, pentru organizarea si conducerea angajamentelor bugetare si legale in
cadrul Primariei comunei Lechinta

Primarul comunei Lechinga, judeful Bistrifa -Nsiiud;
Avéand in vedere:

- referatul doamnei Deac Crina-Aurelia- sef birou buget-contabilitate in cadrul primériei
comunei Lechinta,judeful Bistrita-Nasdud, inregistrat sub nr.4600/10.06.2022;

-prevederile legii nr. 273/2006 privind finaniele publice locale, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

- prevederile pet. 5 alin.ultim din OMF NR.1792/2002 ,,Organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale” , cu modificirile si completirile ulterioare;

fn temeiul art.196 alin.( 1) lit.b ) siart.197 din Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind
Codul administrativ cu modificirile si completirile ulterioare;

DISPUNE:

Art.l.Incepand cu data de 01.06.2022 este numitdi doamna Suciu Mihacla-Emilia-
inspector superior la biroul buget-contabilitate,pentru  organizarea si conducerea
angajamentelor bugetare si legale n cadrul Primériei Lechin{a.

Art.2 - In exercitarea responsabilitatilor care ii revin , are urmatoarele atribufii

a) intocmeste Propunerea de angajare a unei cheltuieli ( Anexa nr. 1 din Normele
metodologice aprobate prin Ordinul MEF nr. 1792/24.12.2002 cu modificirile si completirile
ulterioare ) in aplicatia informatica ALOP in baza documentatiei emise de compartimentul de
specialitate , raspunzand de completarea col. 1,2 si 8 din Anexa I la Normele metodologice
aprobate prin Ordinul nr, 1792/2001;

b) raspunde de intocmirea Angajamentului bugetar — Anexa 2 din Normele metodologice
aprobate prin Ordinul MEF nr. 1792/24.12.2002)

¢} Colaboreaza cu compartimentul de specialitate pentru intocmirea Ordonantarii la plata
(Anexa 3 din Normele metodologice aprobate prin Ordinul MEF nr. 1792/24.12.2002);

d) Vizeaza ,, Ordonantarea la plata ,, pentru incadrarea in valoarea angajamentelor
bugetare si prezinta pentru viza de control financiar preventiv Ordonantarea si documentele
justificative , avand viza pentru ,, Bun de plata ,,

¢} tine evidenta si raporteaza angajamentele bugetare.

Art3. Atributiile prevazute la art. 2 din prezenta dispozitic completeaza Fisa postului
susnumitei .

Art.4. Prezenta dispozitie se comunici prin grija secretarului general al comunei cu:




Art.3. Atributiile prevazute la art. 2 din prezenta dispozitic completeaza Fisa postului
sushumitei .

Art.d. Prezenta dispozifie se comunicé prin grija secretarului general al comunei cu:

- Institutia Prefectului —judetul Bistrita- Nasiud;

- Primarul comunei Lechinta;

- Consilierii locali ai Consiliului local Lechinta.

__P-ﬁmarh -
Ing:Florian Réneo-Danriel @M 2
. Sy,

Secretfar general u.a.t
Hanes Rodica

NR . 192
DATA 27.06.2022




Anexa nr.1 la

Dispozitia nr.192 din 27.06.2022

NORME METODOLOGICE
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum $i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale

1. Angajarea cheltuielilor
Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele prevazute la art. 1 alin, (2)

din Legea nr. 500/2002, in cadrul cérora se angajeazi, s¢ ordonanfeaza si se efectueazi
plati, reprezintd limite maxime care nu pot fi depésite.

Pentru acfiunile multianuale se inscriu distinct in buget creditele de angajament si
creditele bugetare.

Pentru actiunile multianuale ordonatorii de credite incheie angajamente legale in limita
creditelor de angajament aprobate Tn buget pentru exercitiul bugetar respectiv.

Cheltuielile de investitii se angajeazd individual in cadrul angajamentelor multianuale
care reprezintdl limita superioard de angajare.

Toate angajamentele legale din care rezulta o cheltuiala pentru investitii publice sau
alte cheltuieli asimilate investitiilor, cofinan{ate de o institutie internafional, se vor
efectua in conformitate cu prevederile acordului de finantare.

Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezinta limita superioari a
cheltuielilor care urmeazi a fi ordonangate si plitite in cursul exercifiului bugetar. Plitile
respective sunt aferente angajamentelor legale efectuate in limita creditelor de
angajament aprobate in exercitiul bugetar curent sau n exercifiile bugetare anterioare.

Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decét cele care privesc actiuni multianuale, se
face numai in limita creditelor bugetare aprobate.

Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai
in limita prevederilor §i potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de
activitatea institutiilor publice si cu respectarea dispozitiilor legale.

Angajarea oricérei cheltuieli din fonduri publice imbraca doud forme de angajamente:

a) Angajamentul legal - fazd in procesul executiei bugetare reprezenténd orice act juridic
din care rezultd sau ar putea rczulta o obligafie pe seama fondurilor publice.




Angajamentul legal trebuie s se prezinte sub forma scrisa i sa fie semnat de
ordonatorul de credite. Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publica,
comandd, conventie, contract de muncd, acte de control, acord de imprumut etc.

In toate actele juridice prin care se contracteazi o datorie a statului rezultata din
contractarea unor imprumuturi interne sau externe sau o datorie rezultata dintr-un
contract, comanda etc. trebuie sa se facd mentiuni cu privire la institutia care are
prevazute in buget creditele aferente angajamentului respectiv si subdiviziunea bugetara
la care sunt previizute acestea si de la care urimeazi s se facil plata. Sarcina nscrierii
datelor respective revine compartimentelor de specialitate care elaboreazi proiectele
angajamentelor legale.

[nainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice
mésurd care ar produce o cheltuiald, ordonatorii de credite trebuie si se asigure ¢ méasura
luaté respecta principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar
sdndtos, in special ale economiei si eficientei cheltuielilor.

In acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie sa fie precedatd de o evaluare care
sd asigure faptul ci rezultatele ob{inute sunt corespunzitoare resurselor utilizate.

Proiectele angajamentelor legale reprezintd decizii de principiu luate de ordonatorii
de credite, care implicd o obligatie de efectuare a unei cheltuieli fati de terfe persoane.

Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de catre ordonatorul de
credite decit daci au primit in prealabil viza de control financiar preventiv in conditiile
legii.

Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazi numai cu viza prealabild de
control financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

La institugiile publice la care operafiunile sunt supuse controlului financiar preventiv
delegat angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueaza i cu viza prealabild a
controlorului delegat, conform legislatiei in vigoare.

Proiectul de angajament legal se prezinta pentru viza de control financiar preventiv
impreuna cu o propunere de angajare a unei cheltuieli, potrivit modelului prezentat in
anexa nr. 1 la prezentele norme metodologice.

Angajarea cheltuielilor se efectueaza in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incét sé
existe certitudinea ca bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate,
respectiv prestate, si se vor plati in exercifiul bugetar respectiv.

Ordonatorii de credite nu pot angaja cheltuieli intr-o perioada in care se stie cd bunul,
lucrarea sau serviciul nu va putea fi executat, receptionat si plitit pna la data de 31
decembrie a exercifiului bugetar curent, respectiv ultima zi de plata previzuta in
Programul calendaristic pentru derularea principalelor operatiuni de incheiere a
exercifiului bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.




in situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi
plitite pana la finele anului, acestea se vor plati din creditele bugetare ale exercifiului
bugetar urmator, Ordonatorilor de credite i se interzice sa ia cu bund stiintd masuri care
au ca obiect angajarea de cheltuicli peste sumele aprobate in buget, la partea de cheltuieli,
cu exceptia angajamentelor multianuale efectuate in conditiile legii.

Ordonatorii de credite nu pot incheia nici un angajament legal cu tere persoane fard
viza de control financiar preventiv decat in conditiile autorizate de lege.

Dupi semnarea angajamentului legal de cétre ordonatorul de credite acesta se
transmite compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor
angajate.

b) Angajamentul bugetar - orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii,
afecteazi fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

Tn aplicarea principiului anualitéii, potrivit ciruia "plétile efectuate in cursul unui an
bugetar in contul unui buget apartin exercitiului corespunzator de execufie a bugetului
respectiv", si a prevederilor legale, potrivit cirora pentru a efectua o platé este obligatorie
parcurgerea prealabild a celor trei faze, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea, se
impune punerea In rezerv a creditelor bugetare angajate, astfel incit toate angajamentele
legale incheiate in cursul unui exercitiu bugetar sau in exercifiile precedente de
ordonatorul de credite sau de alte persoane imputernicite sa poatd fi plitite fn cursul
exercitiului bugetar respectiv, In limita creditelor bugetare aprobate.

In vederea respectirii acestei cerinte, angajamentul bugetar prin care au fost
rezervate fonduri publice unei anumite destinafii, in limita creditelor bugetare aprobate,
precedd angajamentul legal.

Este interzis ordonatorilor de credite aprobarea unor angajamente legale fara
asigurarea ci au fost rezervate si fondurile publice necesare pléfii acestora in exercitiul
bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

Valoarea angajamenelor legale nu poate depisi valoarea angajamentelor bugetare
si, respectiv, a creditclor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente
actiunilor multianuale care nu pot depési creditele de angajament aprobate in buget.

Angajarea cheltuiclilor trebuie sd se faci intotdeauna in limita disponibilului de
credite bugetare si, respectiv, in limita disponibilului de credite de angajament pentru
actiuni multianuale.

In scopul garantirii acestei reguli, angajamentele legale, respectiv toate actele prin
carc statul sau unitiiile administrativ-teritoriale contracteazi o datorie fa(d de ter{ii
creditori, sunt precedate de angajamente bugetare, respectiv de rezervarea creditelor
necesarc plitii angajamentelor legale.




Anexa nr.2 la
Dispozitia nr.192 din 27.06. 2022
Angajamentele bugetare pot fi:

b1) angajamente bugetare individuale;
b2) angajamente bugetare globale.

bl) Angajamentul bugetar individual :este un angajament specific unei anumite
operatiuni noi care urmeaza sa se efectueze.

Angajamentul bugetar individual se prezintd la viza persoanei imputernicite sa
exercite controlul financiar preventiv in acelasi timp cu proiectul angajamentului legal
individual.

Pentru cheltuieli curente de naturd administrativi, ce se efectueazi in mod repetat pe
parcursul aceluiagi exercitiu bugetar, se pot intocmi propuneri de angajamente legale
provizorii, materializate in bugete previzionale, care se Tnainteazd pentru viza de control
financiar preventiv Timpreuné cu angajamentele bugetare globale.

b2)Angajamentul bugetar global: este un angajament bugetar aferent
angajamentului legal provizoriu care priveste cheltuielile curente de functionare de natura
administrativii, cum ar fi:

e cheltuieli de deplasare;
« cheltuieli de protocol;
« cheltuieli de intretinere si gospodérie (incilzit, iluminat, apé, canal, salubritate,
posta, telefon, radio, furnituri de birou etc.);
¢ cheltuieli cu asigurdrile;
o cheltuieli cu chiriile;
« cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

Modelul angajamentului bugetar este prezentat in anexa nr. 2 la prezentele norme
metodologice.

in cazul angajamentelor legale provizorii ordonatorul de credite verifica faptul ca
angajamentele legale individuale incheiate s& nu depéigeascd valoarea angajamentelor
provizorii care au fost emise anterior,

Angajamentele legale individuale aprobate pana la finele anului, acoperite de aceste
angajamente legale provizorii, nu trebuie Tnaintate pentru viza de control financiar
preventiv.

Angajamentele legale individuale care depésesc valoarea angajamentelor legale
provizorii se supun vizei de control financiar preventiv.




Angajamentele bugetare se realizeaza prin emiterea unui document scris privind
angajamentul bugetar individual si angajamentul bugetar global, prin care se certificid
existenta unor credite bugetare disponibile si se pun in rezerva (se blocheazd) creditele
aferente unei cheltuieli, potrivit destinatiei prevazute in buget.

Propunerile de angajamente se Thainteaza din timp persoanei imputernicite cu
exercitarea controlului financiar preventiv, pentru a da posibilitate acesteia sa isi exercite
atributiile conform legii.

Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele
Jjustificative aferente si, dacé este cazul, de orice alte documente si informatii solicitate de
cétre persoana imputernicitd s excrcite controlul financiar preventiv.

La finele anului persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv
analizeazd modul de realizare a cheltuielilor care au facut obiectul angajamentelor
bugetare globale, precum si daci totalul angajamentelor legale individuale aferente
acestora este la nivelul angajamentelor legale provizorii.

In cazul in care nu existi diferente semnificative intre cheltuielile previzionate si
cele definitive, persoana imputernicité s excrcite controlul financiar preventiv avizeazi
angajamentul bugetar global care devine definitiv.

Dacé persoana imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv constati
diferen{e semnificative, atunci poate hotari asupra includerii in viitor a cheltuielilor de
natura celor care au facut obiectul angajamentelor bugetare globale in categoria
angajamentelor bugetare individuale.

Avizarea constd In semnarea de cétre persoana imputernicita si exercite controlul
financiar preventiv sau inlocuitorul de drept al acesteia a propunerii de angajare a unei
cheltuieli si a angajamentului bugetar, care vor fi stampilate si datate.

Avizarea proicctelor de angajamente legale se poate face dupé indeplinirea
urmdtoarelor conditii:

a) proicctul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu prezentele norme
metodologice;

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul
aprobat;

c) proiectul de angajament legal se incadreaza in limitele angajamentului bugetar,
stabilite potrivit legii;

d) proiectul de angajament legal respecté toate prevederile legale care 1i sunt aplicabile,
in vigoare la data efectudrii sale (controlul de legalitate);

¢) proiectul de angajament legal respecti sub toate aspectele ansamblul principiilor si
regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care
fac parte (controlul de regularitate).




Persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv poate sé refuze
acordarea vizei daca considerd cd nu sunt indeplinite conditiile mentionate mai sus.

Dupa avizarea angajamentului bugetar individual sau global, dupi caz, de céatre
persoana imputernicité sa exercite controlul financiar preventiv, acesta se semneazé de
ordonatorul de credite i se transmite compartimentului de contabilitate pentru
inregistrare Tn evidenta cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate
pénd la finele exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiald angajata si neplétita pana la data de 31 decembrie a exercitiului
bugetar curent se va plati in contul bugetului pe anul urmétor din creditele bugetare
aprobate in acest scop.

Aceastd cheltuiald trebuie sd se raporteze la finele anului curent pe baza datelor din
contabilitatea cheltuiclilor angajate.

In angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si in angajamentele
bugetare individuale sau globale se precizeaza subdiviziunile bugetul aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si
obligatiile aferente acestora, pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in
vigoare, precum si cheltuielile cu dobénzile si alte cheltuieli aferente datoriei publice se
considerd angajamente legale si bugetare de la data de | ianuarie a fiecérui an cu intreaga
sumd a creditelor bugetare aprobate.

In situafia in care se impune majorarea sau diminuarca unor angajamente legale,
este necesara elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si
bugetare initiale, insofite de memorii justificative.

2. Lichidarea cheltuielilor

Este faza in procesul exccutici bugetare in care se verificd existenfa angajamentelor,
se determind sau se verifici realitatea sumei datorate, se verifica condifiile de exigibilitate
ale angajamentului legal pe baza documentelor justificative care si ateste operatiunile
respective.

Verificarea existentei obligafiei de platé se realizeazé prin verificarea documentelor
justificative din care sé rezulte preten{ia creditorului, precum si realitatea "serviciului
efectuat” (bunurile au fost livrate, lucréirile executate si serviciile prestate sau, dupa caz,
existenta unui titlu care s justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord de
grant etc.).

Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de plati colective, intocmite
de compartimentul de specialitate, cu exceptia cazurilor in care este necesard lichidarea
individuala.




Documentele care atestd bunurile livrate, lucririle executate si serviciile prestate
sunt Factura fiscald (cod 14-4-10/A) sau Factura (cod 14-4-10/aA) cuprinse in anexa nr.
1A "Catalogul formularelor tipizate, comune pe economie, cu regim special de tiparire,
inseriere si numerotare, privind activitatea financiard si contabila" la Hotararea
Guvernului nr.831/1997 pentru aprobarea modelelor formularelor comune privind
activitatea financiara si contabild si a normelor metodologice privind intocmirea si
utilizarea acestora, sau alte formulare ori documente cu regim special, aprobate potrivit
legii.

Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se efectueaza
de catre persoana imputernicitd de ordonatorul de credite, pe baza datelor inscrise in
factura si a documentelor intocmite de comisia de receptie constituita potrivit legii
(Proces-verbal de receptie cod 14-2-5, in cazul mijloacelor fixe, Nota de receptic si
constatare de diferente - cod 14-3-1A, in cazul bunurilor materiale, altele decat mijloacele
fixe).

Documentele care atestai bunurile livrate, lucririle executate si serviciile prestate
=0

sau din care reies obligatii de plata certe se vizeaza pentru "Bun de platd" de ordonatorul
de credite sau de persoana delegati cu aceste atributii, prin care se confirma ca:

+ bunurile furnizate au fost recep{ionate, cu specificarea datei g1 a locului primirii;

« lucrdrile au fost executate si serviciile prestate;

« bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu
specificarea gestiunii i a notei contabile de inregistrare;

« conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursdrilor de rate sau a platilor de
dobénzi la credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite;

+ alte conditii previizute de lege sunt indeplinite.

Prin acordarea semnéturii si mentiunii "Bun de platd" pe facturd, se atesti cd
serviciul a fost efectuat corespunzitor de ciéitre furnizor gi ci toate pozitiile din facturd au
fost verificate.

Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifici pe baza datelor cuprinse in
angajamentele legale, care trebuie sii cuprinda si date cu privire la termenele de platd a
obligatiei.

Persoana Tmputerniciti sé efectueze lichidarea cheltuielilor verifica personal
documentele justificative si confirma pe propria raspundere ¢i accasti verificare a fost
realizati.

Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza
inregistririi in contabilitatea patrimoniald a institufiei publice pentru reflectarea
serviciului efectuat si a obligatiei de plata faa de ter{ii credi




Anexanr.3 la
Dispozitia nr.192 din 27.06.2022
3. Ordonantarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirmi ci livrarile de bunuri au
fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ci plata poate fi realizatii. Persoana
desemnati de ordonatorul de credite confirma ca existd o obligatie certd si o sumi
datoratd, exigibila la o anumiti data, si In acest caz ordonatorul de credite bugetare poate
emite "Ordonantarea de platd" pentru efectuarea plitii.

Ordonantarea de platd este documentul intern prin care ordonatorul de credite da
dispozitie conducétorului compartimentului financiar (financiar-contabil) sa intocmeasci
instrumentele de plata a cheltuielilor. Modelul formularului "Ordonantare de plati" este
prezentat Tn anexa nr. 3 la prezentele norme metodologice.

Ordonantarea de platéi trebuie sé contini date cu privire la:

« exercitiul bugetar in care se inregistreazi plata;

« subdiviziunea bugetara la care se inregistreaza plata;

« suma de plati (in cifre si litere) exprimaté in moneda nationald sau in monedi
strdind, dupa caz;

+ datele de identificare a beneficiarului platii;

« natura cheltuielilor;

o modalitatea de plati.

Ordonantarea de plati este datatd si semnata de ordonatorul de credite sau de persoana
delegati cu aceste atributii.

Ordonantarea de platd va fi insofitd de documentele justificative in original si va
purta viza persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care si confirme
corectitudinea sumelor de plata, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor
si prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care sa justifice plata, precum si, dupi caz,
inregistrarea bunurilor Tn gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.

Facturile n original sau alte documente intocmite in vederea pliatii cheltuielilor vor
purta obligatoriu numaérul, data notei contabile $i semnitura persoanei care a nregistrat in
contabilitate lichidarca cheltuielilor,

In cazuri exceptionale, cind nu este posibili prezentarea documentelor justificative in
original, vor fi acceptate si copii ale documentelor justificative, certificate pentru
conformitatea cu originalul de citre ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu
aceste atribugii.




In situatia in care, Tn conformitate cu prevederile contractuale, urmeaza si se
cfectueze plata in rate a bunurilor livrate, lucririlor executate si a serviciilor prestate, se
vor avea in vedere urmétoarele:

« prima ordonanfare de plati va fi insotitd de documentele justificative care
dovedesc obligatia cétre creditor pentru plata ratei respective;

» ordonantérile de plata ulterioare vor face referire la documentele justificative deja
transmise conduciitorului compartimentului financiar (financiar-contabil).

La emiterea ordonantérii de plata finale ordonatorul de credite confirma ca
operafiunea s-a finalizat.

Inainte de a fi transmisé compartimentului financiar (financiar-contabil) pentru platé
ordonantarea de plati se transmite pentru avizare persoanei imputernicite si exercite
controlul financiar preventiv.

Scopul acestei aviziri este de a stabili ca:

« ordonanfarea de platd a fost emisé corect;

« ordonanjarea de platd corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva este
exacta;

+ cheltuiala este inscrisé la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;

» existd credite bugetare disponibile;

« documentele justificative sunt in conformitate cu reglementérile in vigoare;

» numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

In cazul in care ordonantarea de platii nu se avizeazi, se aplicé prevederile pet. 1
"Angajarea cheltuielilor”.

Nici 0 ordonan{are de platé nu poate fi prezentatd spre semnare ordonatorului de
credite decdt dupa ce persoana imputernicita si exercite controlul financiar preventiv a
acordat viza,

Perscana imputernicitd sé excrcite controlul financiar preventiv se asiguri cé
ordonantérile supuse vizei se referd la angajamente de cheltuieli deja vizate si cii sunt
indeplinite conditiile de lichidare a angajamentelor,

Ordonantérile de plata nevizate de persoana imputerniciti si exercite control
financiar preventiv sunt nule si fird valoare pentru conducitorul compartimentului
financiar (financiar-contabil) care urmeaza sa faca plata, daci nu sunt autorizate in
conditiile previzute de lege.

Dupi aprobare ordonantarea de platd impreund cu toate documentele justificative in
original se inainteazéd conducatorului compartimentului financiar (financiar-contabil)
pentru plata.




Primele trei faze ale procesului execufiei bugetare a cheltuielilor se realizeaza in
cadrul institutiei publice, rispunderea pentru angajarea, lichidarea i ordonanfarea
cheltuielilor revenindu-i ordonatorului de credite bugetare sau persoanclor imputernicite
sa exercite aceasta calitate prin delegare, potrivit legii.

4, Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finald a exccutiei bugetare prin care institutia publica
este eliberati de obligatiile sale fatd dc terfii-creditori.

Plata cheltuielilor se efectueaza de persoanele autorizate care, potrivit legii, poarti
denumirea generica de contabil, in limita creditelor bugetare si destinatiilor aprobate in
conditiile dispozitiilor legale, prin unitagile de trezorerie si contabilitate publici la care fsi
au conturile deschise, cu exceptia plagilor in valuta, care se efectueaza prin banci, sau a
altor plagi previzute de lege s se efectueze prin béanci.

Plata cheltuielilor este asigurata de seful biroului financiar (buget-contabilitate) n
limita creditelor bugetare deschise si neutilizate sau a disponibilititilor aflate in conturi,
dupi caz.

In cazul institutiilor publice care nu au in structura lor un compartiment financiar
sau financiar-contabil, plata cheltuielilor s¢ va efectua de citre persoana desemnati de
ordonatorul de credite si indeplineascd aceastd atribugie in cadrul institutiei publice.

Instrumentele de platd utilizate de institutiile publice, respectiv cecul de numerar si
ordinul de plata pentru trezoreria statului (OPHT), se semneazi de doua persoane
autorizate n acest sens, dintre care prima semnatura este cea a-conducétorului
compartimentului financiar (financiar-contabil), iar a doua, a persoanei cu atributii in
efectuarea platii.

Plata se efectueazi de conducitorul birouului financiar (buget-contabilitate) numai
dacé sunt indeplinite urméatoarele conditii:

» cheltuielile care urmeazi s fie pldtite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

¢ cxista credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitati in conturi de
disponibil;

» subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corecti si
corespunde naturii cheltuielilor respective;

» cxistil toate documentele justificative care si justifice plata;

« semniturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau
persoanelor desemnate de acesta sa exercite atributii ce decurg din procesul
executarii cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

+ beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atestd serviciul
efectuat;

« suma datorati beneficiarului este corecta;

« documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar
preventiv;




¢ documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;
« alte condilii previzute de lege.

Nu se poate efectua plata:

 Tncazul in care nu existd credite bugetare deschise gi/sau repartizate ori
disponibilitafile sunt insuficiente;

« cand nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate
pentru "Bun de platd";

» cédnd beneficiarul nu este cel fa(# de care institufia are obligatii;

e cand nu existd viza de control financiar preventiv pe ordonantarea de platé si nici
autorizarea prevazuta de lege.

In cazul constatdrii unci erori in legitura cu plata ce urmeazi si fie efectuati,
conducatorul compartimentului financiar (financiar-contabil) suspenda plata.

Motivele deciziei de suspendare a platii se prezinta intr-o declaratie scrisd care se
trimite ordonatorului de credite §i, spre informare, persoanei imputernicite s exercite
controlul financiar preventiv.

Ordonatorul de credite poate solicita Tn scris si pe propria rdspundere cfectuarea plagilor,

In vederea efectudrii cheltuielilor, institutiile publice au obligatia de a prezenta
unititilor de trezorerie si contabilitate publici la care au conturile deschise bugetul de
venituri i cheltuieli aprobat §i repartizat pe trimestre, pe modelele elaborate de
Ministerul Finanjelor Publice.

Pentru efectuarea cheltuielilor de capital institutiile publice vor prezenta unitailor de
trezorerie gi contabilitate publicé si programul de investifii aprobat in conditiile legii.

Creditele bugetare aprobate in buget vor putea fi utilizate la cererea ordonatorilor de
credite numai dupé deschiderea de credite de catre ordonatorii principali de credite,
repartizarca creditelor bugetare pentru bugetul propriu gi pentru ordonatorii de credite
secundari sau terjiari, dupi caz, gi/sau alimentarea cu fonduri a conturilor deschise pe
seama acestora.

Deschiderea conturilor de cheltuieli gi de disponibilitafi de cétre institutiile publice
se electueazd potrivit normelor privind organizarea gi functionarea trezoreriilor statului.

Primar.
Secretar general u.a.t
Hanes Rodica
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